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Es gibt viele Technologien.
Welche bietet DocuWare?




Jeder Schritt bedeutet mehr Dynamik

Effizienz:

Produktivitat:

Effektivitat:

* Entfernen Sie Papier und
sparen Sie Kosten bei
Papier, Druck und
Lagerung.

* Teilen von Informationen
durch zentrale Archivierung
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Intelligente Indexierung und
Volltextsuche

Dokumentensicherheit

Mobile Erfassung und
mobiler Zugriff

Einhaltung gesetzlicher
Vorschriften

Integration in CRM-, ERP-
und andere Applikationen

Geschaftsregeln in
Aktivitaten umwandeln

Ad-hoc-Workflow an
Arbeitsumgebung anpassen

Prozess-Engpasse l0sen

Personal auf Ausnahme-
situationen vorbereiten

Verbesserter Kundenservice




DocuWare schafft mehr Effizienz, Produktivitat und
Effektivitat durch Erfassen, Verarbeiten und Verwenden
von Geschaftsinformationen.

Lassen Sie uns entdecken wie.
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Dokumenten-Management
und Workflow-Automation

Inhalte erfassen Workflows Inhalte finden und
und bereitstellen intelligent steuern Entscheidungen treffen
E-Mails L|l%j Integration
PDFs }“ Prozess- Fehler- Q Suche
e Dkuments ﬁ:iﬁ automatisierung behandlung g N
= Intelligent Mobiler [ e
Indexing Workflow
Gescannte Dokumente é } lﬁ?—’ﬁ Berichte
Bild- Regelbasierte
Mobile Erfassung Zﬁ bearbeiarg i Tieitung E Mobile Apps
Datenauf- Dokument-
Elektronische Formulare == bereitung Klassifizierung LISE Web-Portale
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Druckdatenstrom [—] o Teilen
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Informationen Mitarbeiter Sicherheit Tools
Schwierig zu managen lhr Aufgabengebiet Ist sie ausreichend? Frustrierend und komplex

vergrofRert sich
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Informationen Mitarbeiter Sicherheit Werkzeuge
Stehen im Moment der Arbeit ohne Daten sind geschutzt, Intuitiv bedienbar
Entscheidungsfindung Kompromisse Privatsphére ist und zukunftsféahig
bereit gewaébhrleistet
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Die Kosten verlorener Informationen sind sehr hoch

« 21% der Dateien sind nicht geschutzt

o Ausfallzeiten kosten Unternehmen in
Deutschland 9.000 EUR pro Minute

Vel & ASe « Mehr als die Halfte aller
By | VL -\ Sicherheitsverletzungen fuhren zu
Datenverlust

X X X X

Warum? Unzureichende = Mangelnde Veraltete  Naturkatastrophen
Redundanz Sicherheit = Rechenzentren
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Sichere digitale Archivierung
verhindert Informationsverlust

e Schutz vor versehentlichem Loschen
* Nur autorisierte Zugriffe erlaubt
 Keine Hardware-Ausfalle

* Wiederherstellung des ursprunglichen 5
Zustands nach Katastrophen

Schutzen Sie lhre Informationen! —
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Wie funktioniert die sichere
digitale Archivierung mit Docu\Ware?

— A Mobile Ausfiihrung von Workflows zur
Erfassung

Scans .g}qu Verifizierung, Genehmigung
/ % und mehr

—
Pors — —N |:| Zugriff von jedem Gerat aus
=N
— N L esesmanEas V
R v > Teilen mit Kollegen
\ Web-
H Formulare _
— _ '—i Verwaltung in integrierten
ice- — -Mai
Do — Automatische Schutz von Anwendungen
|dentifizierung Dokumenten
und Aufzeichnung in einem
Erfassung aus verschiedenen wichtiger organisierten
Indexdaten mit Dokumenten-Pool

Quellen in vielen Formaten _ _
Intelligent Indexing
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DocuWare managt alle Dokumententypen und -

formate aus allen Quellen

Buchhaltung und Personalabteilung

Finanzen .
« Rechnungen .
» Bestellungen

* Versandbelege

Lebenslaufe

Zertifizierungen und
Zeugnisse

Mitarbeiterbeurteilungen

. Frachtbrief « Steuerunterlagen
- Budgettabellen  Spesenabrechnungen
Vertrieb Rechtsabteilung

 Technische Datenblatter

» Marketingbroschuren
» Prasentationen und Angebote

...und mehr!
@) bocuware

Vertrage und Vorlagen
Arbeitsanweisung

* Berichte

Formate und Quellen

« PDF » Mobile Scans

« E-Mail * Scans von
Papierdokumenten

 Word
» Elektronische
* Excel
Formulare
e PPT . XML
> IR . Bilder

 Druckdatenstrom
...und mehr!



Die wichtigsten Vorteile der sicheren digitalen

Archivierung mit DocuWare

=4
Schaffen
Sie ein
papierloses
Buro

Keine verlorenen
Unterlagen, kein
Drucken und keine

Aktenschranke mehr.
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Vereinfachen
Sie die
Vorbereitung
auf Audits

Alles ist fur eine
schnelle Vorbereitung
und Reaktion auf Audits
zuganglich.
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Erfullen Sie
Compliance-
Standards

Organisierte und
gesicherte Dokumente
unterstutzen dabei,
wichtige Anforderungen
zu erfullen.

e

Vorbereitung

auf (und Wieder-
herstellung nach)
Katastrophen

Redundanz und Sicherheit
tragen zur Aufrechterhaltung
der Geschaftskontinuitat bei.



Uber Nacht wurde unsere Arbeitswelt auf den
Kopf gestellt

Homeoffice ist heute IT und Prozesse von Wi_r sitzen alle im
notwendig, um weiter gestern sind dafur gleichen Boot und

stellen uns dieser
Herausforderung
gemeinsam!

arbeiten zu konnen nicht ausgelegt
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Diese Herausforderungen gilt es auf dem Weg
Zu einer verteilten Belegschaft zu meistern

Wie uberfuhre ich
informelle und Ad-
hoc-Prozesse, trotz
raumlicher Distanz?

Wie erhalte ich
meine physische
Post?
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Das VPN ist
langsam — was tun?

Wie verhindere ich
Produktivitatsverlust?

Wie verwalte ich
Informationen besser
als in E-Mail-
Ordnern?

Wie schutze ich den
Zugriff auf Informationen
und halte rechtliche
Vorgaben ein?

Wie kann ich wissen,
ob meine Belegschaft
ihre Aufgaben erfullt?



DocuWare ermoglicht Inrem Unternehmen trotz
Mitarbeitern an mehreren Standorten effizient zu
arbeiten und sogar zu wachsen.
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Erfassen von
Dokumenten mit
intelligenter

Indexierung
(Keine endlosen
Stunden mehr mit

manueller Dateneingabe
vergeuden)
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Informationen
sicher, auffindbar
und verwendbar
aufbewahren

(Nie mehr Dokumente
verlieren)

/
s
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Sicherstellen, dass
Prozesse korrekt
abgeschlossen
werden

(Immer den Status einer
Genehmigung oder
einer anderen
Transaktion kennen)

Integration mit
Ihrem ERP, CRM
und mehr

(Alle haben die gleichen
Informationen im Blick)



DocuWare funktioniert uberall dort,
wo Sie (und |Ihr Team) sind

Im Biiro Unterwegs Im ganzen Land Im Homeoffice Uberall!
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|ldeal fur Unternehmen, deren Belegschaft an
edenen Standorten arbeitet

versch

Phone Wizarg Confirm

Travel Expense Claim

T = Details on reimbursement are provided in the

I —— Travel Expense Policy —

== (] &

Last namet
e Sanders
SR st o
{ Back Decisions =

End dat

& Approve
Destination®

& Reject

Munich, Germany

Mobile Apps fur den Zugriff auf Dokumente

und Prozesse von uberall
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Accounts Payable

Us Steel
Us steel
Invoice In

Storage Experts
Storage Experts
Invoice In

Phone Wizard
Phone Wizard
Invoice In

Rapid Transport
Rapid Transport
Invoice In

Phone Wizard
Phone Wizard
Invoice In

2©100%81038

@® pocuware ey iy «<D |17 > rpdmenpotic o © @ X

Q searches

17 Invoices X % General HR documents. RAPID TRANSPORT
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TEL: 631 7559120 FAX: 631 249.2460

INVOICE
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Imaging Systems  Robinsaris Refuge CONTACT.
TEL 845 5639045 FAX:045.5630046
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UTERATURE 1pes
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JOHN F KENNEDY ARPORT

BREAKHULK CHARGES & KANDUNG
INLAND PREIGIT - DOMESTIC DELIVERY
7. (T907) - TRAFFICCOORDINATION SERVICES.
warereE
PAYMENT TERMS: Paymentdus witn 20 daye
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Cloud-Architektur und browserbasiert fur
schnellen Zugriff und leichte Bedienung



Typische Anwendungsfalle fur D
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Typische Anwendungsfalle

Automatisieren Sie die
Digitalisierung,
Verarbeitung und
Archivierung aller
eingehenden Rechnungen
und beseitigen Sie
langsame, manuelle
Schritte im Finanzbereich.
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Nutzen Sie zentrale und
sichere Personalakten
sowie elektronische
Workflows fur die
Einarbeitung von
Mitarbeitern, fur
Zielvereinbarungen und
mehr.

Speichern Sie die gesamte
Korrespondenz, verwalten
Sie Vertragsversionen und
richten Sie digitale
Signaturen ein. Bieten Sie
universellen Zugriff auf alle
relevanten Informationen.



... und weitere Anwendungsfalle

Digitalisieren Sie
eingehende Post fur eine
einfache Verteilung und
einen schnellen Zugriff.
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Halten Sie Marketing-
Materialen und Verkaufs-
unterlagen wie Angebote
und Prasentationen stets
griffbereit — auch
unterwegs.

Archivieren Sie kritische
Dokumente, um Audits
schnell vorzubereiten und
umgehend darauf
reagieren zu konnen,
halten Sie Vorschriften
und Datenschutz-
standards problemlos ein.



Die Vorteile liegen klar auf der Hand

Herausforderungen heute ...

Verstreute Daten in Aktenschranken, E-Mail-
Postfachern, gemeinsam genutzten Laufwerken,
Dropbox und mehr — nicht verbunden

Enormer Verwaltungsaufwand, manuelle
Aufgaben, zeitraubende Suchen nach
Informationen

Sicherheitsllcken, folgenschwere Audits,
unbeschrankter Informationszugang,
Compliance-Alptraum
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Zentralisiert, organisiert und sicher
gespeicherte Geschaftsunterlagen

Einsatzbereite Workflows fur
maximale Produktivitat des Teams

Audit-Bereitschaft, vollstandige
Sicherheit, Compliance einhalten

22



Kostenlose DocuWare Demo anfragen
Wir freuen uns auf lhre E-Mail an

vertrieb@datec24.ag
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